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Перечень документов
для рассмотрения возможности получения кредитов в рамках совместной программы ОАО «Паритетбанк» и ОАО «Банк развития Республики Беларусь»

1. Для рассмотрения заявки на получение кредитного продукта –юридические лица:
1.1. Ходатайство в произвольной форме (с указанием  суммы, вида, срока кредитного продукта, % ставки, обеспечения).
1.2. Заявка по установленной форме (Приложение № 2 к "Инструкции об организации работы по кредитованию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в ОАО "Паритетбанк" (утв. Решением Правления ОАО "Паритетбанк" от 11.05.2007 Протокол №25) (ред. от 23.11.2015) (далее – Инструкция).
1.2.1. список аффилированных лиц юридического лица.
1.3. Критерии возможности получения кредитов (Приложения №1-7 к настоящему Перечню)

1.4. Документы для анализа финансового состояния:
1.4.1. годовой бухгалтерский  баланс  со всеми приложениями;
1.4.2.бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках на последнюю отчетную (квартальную) дату с  расшифровкой следующих строк:
основные средства,
вложения в долгосрочные активы (с указанием источников и даты завершения),

финансовые вложения, 

товары отгруженные, 
расходы будущих периодов,
кредиты и займы полученные 
Расшифровка дебиторской/кредиторской задолженности по следующей форме:
	Контрагенты
	Сумма 
	Основные поставляемые товары/услуги
	Дата возникновения
	Срок платежа
	Форма оплаты

	
	всего
	в т.ч. просроченная
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Необходимо расшифровать не менее 10 самых крупных дебиторов/кредиторов (при их наличии) и получателей авансовых платежей. Задолженность, не вошедшая в 10 крупных, суммируется и указывается как «прочие» с указанием общей суммы задолженности и общей суммы просроченной задолженности.  




Юридические лица, применяющие упрощенную систему налогообложения, и принявшие решение о ведении учета в Книге учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения
 (далее – «Книга учета доходов и расходов»), вместо указанных выше бухгалтерских балансов представляют данные за прошедший календарный год и на последнюю отчетную (квартальную) дату текущего года: 

копия раздела I «Учет, необходимый для определения выручки от реализации товаров (работ, услуг), имущественных прав и внереализационных доходов» Книги учета доходов и расходов;

сведения о кредитах и займах 

сведения о дебиторской и кредиторской задолженности, по следующей форме:

	Контрагенты
	Сумма 
	Основные поставляемые товары/услуги
	Дата возникновения
	Срок платежа
	Форма оплаты

	
	всего
	в т.ч. просроченная
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Необходимо расшифровать не менее 5 самых крупных дебиторов/кредиторов (при их наличии) и получателей авансовых платежей. Задолженность, не вошедшая в 5 крупных, суммируется и указывается как «прочие» с указанием общей суммы задолженности и общей суммы просроченной задолженности.  


Расчет доходов и расходов, подписанный руководителем (Приложение №11 к Инструкции);

1.4.3. справка(и) иного банка(ов) или документ, заверенный заявителем, об остатках и о движении денежных потоков по текущим (расчетным) банковским счетам заявителя в белорусских рублях и (или) иностранных валютах не менее чем за последние 12 месяцев (с разбивкой по месяцам);

1.4.4. cправка(и) другого(их) банка(-ов) или документ, заверенный заявителем, о наличии претензий к текущему (им) (расчетному(ым)) банковскому(им) счету(ам), в том числе по группам очередности;
1.4.5. справка(и) иного банка(ов) или документ, заверенный заявителем, о сумме и качестве задолженности по обязательствам кредитного характера, в том числе перед ОАО “Банк развития Республики Беларусь”; 
1.4.6. копии  договоров на проведение активных банковских операций и договоров залога к ним или представить перечень таких договоров с указанием существенных условий сделок;
1.4.7. копии договоров займов, как предоставленных, так и полученных юридическим лицом.

1.5. Документы для анализа сделки: 

1.5.1. технико-экономическое обоснование сделки (далее – ТЭО), которое должно содержать описание и обоснование финансовой реализуемости инвестиционного проекта и содержать (включая, но не ограничиваясь): 

описание текущей деятельности заявителя (сфера деятельности, опыт производственно-хозяйственной деятельности, текущее финансовое состояние, конкурентные преимущества, перечень основных конкурентов/контрагентов, условия расчетов с поставщиками и покупателями и пр.);

краткое описание проекта (цель проекта, объект финансирования, описание продукции или услуг, которые предполагается производить или оказывать по результатам реализации проекта, потенциальные потребители, прогнозируемые объемы реализации (их изменение), план по персоналу и пр.);

           финансовую информацию (статьи расходов на проект, описание дополнительных источников финансирования, обзор прогнозных финансовых показателей проекта);

           расчет потока движения денежных средств (Приложение № 18 к Инструкции);

           либо 
бизнес-план инвестиционного проекта (в зависимости от условий сделки в соответствии с требованиями Кредитной политики Банка), в котором  обязательно должна содержаться  информация о заявителе, указанная выше для ТЭО; 
1.5.2. копии  лицензий, сертификатов и т.п. (если осуществляемая юридическим лицом деятельность лицензируется, продукция – сертифицируется);

1.5.3. копии договоров и иных документов, по которым планируется  оплата за счет кредитных средств; 
1.5.4. копии договоров, подтверждающих формирование портфеля заказов.
1.6. Обеспечение.
1.6.1.документы, предоставляемые в зависимости от вида обеспечения:

товары в обороте:

копии договоров с приложениями  на поставку, 

копии ТТН, подтверждающих поставку товаров;

копии платежных инструкций об оплате;

справка об остатках товаров и их реализации (с разбивкой по месяцам)  за 6 (шесть) отчетных дат, предшествующих обращению заявителя в банк;

оборотно-сальдовые ведомости;

копии документов подтверждающих качество и сроки годности (сертификаты качества, свидетельства о гигиенической экспертизе);

акт о внутренней оценке рыночной стоимости товаров без учета НДС (составляется на дату проверки);

залоговая опись с указанием наименования товаров, идентификационных номеров и года выпуска (в зависимости от вида товаров), количества, стоимости, местонахождения, с приложением документов, подтверждающих право собственности (хозяйственного ведения), отсутствия обременений и притязаний третьих лиц (залог, арест и т.д.). Залоговая опись составляется клиентом на дату проверки,  подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, скрепляется печатью;

копии документов, подтверждающих право Залогодателя на пользование помещением, в котором имущество находится (регистрационное удостоверение (свидетельство (удостоверения) о государственной регистрации на объект недвижимости); договоры аренды (безвозмездного пользования), хранения и т.п.).
основные средства:

копия карточки учета основных средств;

копия технического паспорта; 

копия свидетельства о регистрации и прохождении техосмотра (для автотранспорта);

копии договоров купли-продажи;

копии ТТН на поставку основных средств;

копии платежных инструкций об оплате;

копии страховых полисов (при их наличии);

заключение о независимой оценке рыночной стоимости основных средств  без учета НДС;

в иных случаях акт о внутренней оценке имущества без учета НДС (составляется на дату проверки);
залоговая опись (в зависимости от вида основных средств) составляется клиентом на дату проверки,  подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, скрепляется печатью.

Копии документов, подтверждающих право Залогодателя на пользование помещением, в котором имущество находится (регистрационное удостоверение (свидетельство (удостоверения) о государственной регистрации на объект недвижимости); договоры аренды (безвозмездного пользования), хранения и т.п.)
недвижимость:

копия технического паспорта (со схемой);

копия свидетельства (удостоверения) о регистрации права собственности (права хозяйственного ведения), копия свидетельства (удостоверения) о регистрации прав на земельный участок (при необходимости);

копия договора купли-продажи (актов ввода в эксплуатацию);

копии страховых полисов (при их наличии);

выписка из регистрационной книги о правах, ограничениях (обременениях) прав на недвижимое имущество (земельный участок) (на дату принятия решения коллегиальным органом Банка срок от даты выдачи не должен превышать одного месяца);

копия договора аренды земельного участка;

копия земельно-кадастрового плана (части плана) с нанесенными границами земельного участка или копия плана границ земельного участка (при ипотеке земельного участка);

заключение о независимой оценке рыночной стоимости недвижимого имущества без учета НДС;

            залоговая опись (в зависимости от вида объектов недвижимости) составляется клиентом на дату проверки,  подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, скрепляется печатью.
Приведенный перечень является минимальным пакетом документов. При необходимости Банк имеет право потребовать дополнительную информацию.
1.6.2. поручительство
документы для анализа финансового состояния, указанные в п.1.4;

документы о правоспособности, указанные в п.1.7;

согласие на получение кредитного отчета (Приложение № 12 к Инструкции);
           анкета юридического лица согласно Приложению № 8 к настоящему Перечню.
1.7. Полномочия и правоспособность
1.7.1. комплект учредительных документов и документ о регистрации  (копии без нотариального засвидетельствования) – для не клиентов Банка;

1.7.2. выписка (копия) из протокола о назначении руководителя на должность;
1.7.3. копия приказа о вступлении руководителя в должность;
1.7.4. копия контракта (трудового договора) с руководителем (при необходимости);  
1.7.5. копия паспорта руководителя (страницы 31-33, регистрация, семейное положение);

1.7.6. копия паспорта главного бухгалтера (страницы 31-33, регистрация, семейное положение);

1.7.7. решение уполномоченного органа на совершение крупной сделки с согласованными учредителями (членами коллегиального органа) и прошитыми проектами договоров (кредитного договора, договора залога и т.д.).
1.8. Согласие на получение кредитного отчета (Приложение № 12 к Инструкции).
1.9. Банк вправе, при необходимости, затребовать и иные документы. 
При кредитовании лизинговой организации,  лизингополучателем (юридическим лицом) заполняются документы, указанные в п.1.3. и представляются документы, указанные в п.п.1.5.1., 1.5.2., 1.5.4., 1.6.2. 

2. Документы, предоставляемые в процессе сопровождения кредитного продукта – юридические лица
2.1. Годовой баланс с приложениями и с  расшифровкой следующих строк:

основные средства,

вложения в долгосрочные активы (с указанием источников и даты завершения),

финансовые вложения, 

товары отгруженные, 

расходы будущих периодов,

кредиты и займы полученные 

Расшифровка дебиторской/кредиторской задолженности по следующей форме:

	Контрагенты
	Сумма 
	Основные поставляемые товары/услуги
	Дата возникновения
	Срок платежа
	Форма оплаты

	
	всего
	в т.ч. просроченная
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Необходимо расшифровать не менее 10 самых крупных дебиторов/кредиторов (при их наличии) и получателей авансовых платежей. Задолженность, не вошедшая в 10 крупных, суммируется и указывается как «прочие» с указанием общей суммы задолженности и общей суммы просроченной задолженности.  



Представляется  в срок не позднее 5 рабочих дней после окончания минимального срока составления данной отчетности, установленного законодательством.
2.2. Квартальный (при необходимости ежемесячный) баланс с отчетом о прибылях и убытках и с  расшифровкой следующих строк:

основные средства,

вложения в долгосрочные активы (с указанием источников и даты завершения),

финансовые вложения, 

товары отгруженные, 

расходы будущих периодов,

кредиты и займы полученные 

Расшифровка дебиторской/кредиторской задолженности по следующей форме:

	Контрагенты
	Сумма 
	Основные поставляемые товары/услуги
	Дата возникновения
	Срок платежа
	Форма оплаты

	
	всего
	в т.ч. просроченная
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Необходимо расшифровать не менее 10 самых крупных дебиторов/кредиторов (при их наличии) и получателей авансовых платежей. Задолженность, не вошедшая в 10 крупных, суммируется и указывается как «прочие» с указанием общей суммы задолженности и общей суммы просроченной задолженности.  


 
Представляется не позднее 25 числа месяца, следующего за отчетной датой. 
2.3. Юридические лица, применяющие упрощенную систему налогообложения, вместо документов, указанных в пунктах 2.1, 2.2 представляют: 

сведения о кредитах и займах 

сведения о дебиторской и кредиторской задолженности, по следующей форме:

	Контрагенты
	Сумма 
	Основные поставляемые товары/услуги
	Дата возникновения
	Срок платежа
	Форма оплаты

	
	всего
	в т.ч. просроченная
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Необходимо расшифровать не менее 5 самых крупных дебиторов/кредиторов (при их наличии) и получателей авансовых платежей. Задолженность, не вошедшая в 5 крупных, суммируется и указывается как «прочие» с указанием общей суммы задолженности и общей суммы просроченной задолженности.  



расчет доходов и расходов, подписанный руководителем (Приложение № 11 к Инструкции).
2.4. Сведения в соответствии с Приложением № 10 к  Инструкции.
Представляются ежемесячно не позднее 25 числа текущего месяца.
2.5. Данные по средней численности работников за календарный год. 

Представляются не позднее 1 марта текущего года.
2.6. Банк вправе, при необходимости, затребовать и иные документы.
2.7. Банком могут быть установлены иные сроки предоставления бухгалтерской отчетности по обоснованному мотивированному ходатайству заявителя/кредитополучателя.


3. Для рассмотрения заявки на получение кредитного продукта –индивидуальные предприниматели
3.1. Ходатайство в произвольной форме (с указанием  суммы, вида, срока кредитного продукта, % ставки, обеспечения).
3.2. Заявка по установленной форме (Приложение № 3 к Инструкции) 
3.3. Критерии возможности получения кредитов (Приложения №1-7 к настоящему Перечню). 

3.4. Копия документа о государственной регистрации.
3.5. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (копии страниц с подписью, фотографией, серией и номером документа, с отметками о регистрации по месту жительства (пребывания), регистрации брака (при наличии), для сверки в банк представляется оригинал.
3.6. Информация о финансово-хозяйственной деятельности индивидуального предпринимателя:

· копия раздела I «Учет, необходимый для определения выручки от реализации товаров (работ, услуг), имущественных прав и внереализационных доходов» Книги учета доходов и расходов - за прошедший календарный год и на последнюю отчетную (квартальную) дату текущего года;

· копии годовой налоговой декларации (расчета) и налоговой декларации (расчета) (расчета) за последний отчетный квартал (при ее наличии);

· расчет доходов и расходов, подписанный индивидуальным предпринимателем (Приложение № 11 к настоящей Инструкции).

· справка(и) иного банка(ов) или документ, заверенный заявителем, об остатках и о движении денежных потоков по текущим (расчетным) банковским счетам заявителя в белорусских рублях и (или) иностранных валютах не менее чем за последние 12 месяцев (с разбивкой по месяцам);

· cправка(и) другого(их) банка(-ов) или документ, заверенный заявителем, о наличии претензий к текущему (им) (расчетному(ым)) банковскому(им) счету(ам), в том числе по группам очередности;

· справка(и) иного банка(ов) или документ, заверенный заявителем, о сумме и качестве задолженности по обязательствам кредитного характера, в том числе перед ОАО “Банк развития Республики Беларусь”; 

· копии  договоров на проведение активных банковских операций и договоров залога к ним или представить перечень таких договоров с указанием существенных условий сделок;

· копии договоров займов, как предоставленных, так и полученных индивидуальным предпринимателем.

3.7. Документы для анализа сделки представляются в соответствии с пунктом 1.5 настоящего перечня.
3.8. Документы по обеспечению исполнения обязательств по кредитному продукту, представляются в соответствии с пунктом 1.6 настоящего Перечня.
3.9. Согласие на получение кредитного отчета (Приложения № 12 к Инструкции).
3.10. Банк вправе, при необходимости, затребовать и иные документы.
При кредитовании лизинговой организации (юридического лица),  лизингополучателем (индивидуальным предпринимателем) заполняются документы, указанные в пунктах 3.3, и представляются документы, указанные в п.3.4 – 3.6, 3.9, п.п.1.5.1, 1.5.2, 1.5.4. 


4. Документы, предоставляемые в процессе сопровождения кредитного продукта – индивидуальные предприниматели
4.1.  Годовая налоговая декларация (расчет) и налоговая декларация (расчет) за последний отчетный квартал (при ее наличии).
4.2. Сведения в соответствии с Приложением № 10 к Инструкции.

          Представляется не позднее 25 числа месяца, следующего за отчетной датой.
4.3. Расчет доходов и расходов, подписанный индивидуальным предпринимателем (приложение № 11 к Инструкции).

Представляется ежеквартально не позднее 25 числа месяца, следующего за отчетной датой.
4.4. Банк вправе, при необходимости, затребовать и иные документы.
Копии документов, представляемые в Банк, должны быть удостоверены и подписаны надлежащим образом:

для юридических лиц – подписью руководителя или главного бухгалтера (либо лицами, их замещающими (уполномоченными в установленном порядке)) и печатью;

для индивидуального предпринимателя – подписью индивидуального предпринимателя и печатью (при ее наличии);

для физического лица – подписью собственника.

Удостоверяется каждый лист документа либо листы группируются, сшиваются, нумеруются и удостоверяются на последнем листе пакета документов указанным выше способом.

� При кредитовании лизинговой организации, заполняются лизингополучателем


� Далее – юридические лица, применяющие упрощенную систему налогообложения


� При кредитовании лизинговой организации, документы по п.п.1.5.1, 1.5.2., 1.5.4 представляются лизингополучателем





